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Keterkaitan : Peralatan/ Perlengkapan:

1. 1. Komputer/Latptop

2. 2. Handphone

3. 3. Jaringan Internet

4. 4. Virtual Hosting
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Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

1. 1. Laporan Analisis Gangguan

2. 2. Laporan Kondis Web

                    

SEKRATARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH (DPRD) KABUPATEN BOGOR :

Nama Standar Operasional Prosedur E-ASPIRASI

:
Nomor Standar Operasional Prosedur 440/014/SOP/I/2020

Tanggal Pembuatan

Undang0undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang pelayanan publiK Mengerti jaringan

Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintah Daerah Pernah ikut pelatihan

Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintah Berbasis Elektronik (SPBE) Mengerti pemrograman web

Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2017 tentang Inovasi Daerah

SOP APLIKASI E-ASPIRASI

SOP ini harus dilaksanakan dalam rangka mendukung kelancaran terlaksananya inovasi

Dalam pelaksanaan inovasi diperlukan koordinasi dengan stakeholder terkait



Persyaratan/ 

Kelengkapan
Waktu Output

1 Memeriksa kebutuhan infomasi Data Permintaan 

Informasi

1 jam Dokumen  

2 Melaporkan hasil kebutuhan

informasi

Laporan lisan dan 

konten informasi

4 menit Informasiyang 

telah di ACC

3 Melakukan penelusuran inforasi

terkait konten yang dibutuhkan

Lisan, Screenshoot, 

poster pesan, konten

3 jam -

4 Pengajuan konten Proposal konten, lisan, 

email

1 jam konten tulisan

5 Mendesain konten Konten Tulisan, lisan 

dan email

1 jam konten final

6 Melakukan Publikasi ke website dan 

media sosial

Poster dan konten final 2 jam Link Website 

dan psotingan

7 Penyimpanan arsip link website dan 

media sosial

Link Website Aktif 1 menit Catatan Link

E - ASPIRASI

NO URAIAN KEGIATAN

PELAKSANAAN KEGIATAN MUTU BUKU

KET


